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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 5 năm 2017 và

Kế hoạch công tác tháng 6 năm 2017

1.Công tác đã thực hiện trong tháng 5/2017:

- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;

- Theo dõi giờ giấc làm việc của CB-NV và lịch trực của Cán bộ quản lý đơn vị;

- Thanh kiểm tra, giám sát công tác tổ chức thi, kiểm tra HKII các khoa bậc Cao đẳng nghề 2015 theo quy định;

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Tổ chức họp triển khai thực hiện việc đánh giá, phân loại VC-NLĐ năm 2016-2017 Tổ TT-PC;

- Tổ chức họp bình xét thi đua học kỳ 2 và thi đua năm học 2016-2017 của cá nhân và tập thể;

- Tham gia tập huấn sử dụng phần mềm quản lý nhân sự trực tuyến EPMIS;

- Thực hiện cập nhật thông tin cá nhân trên phần mềm quản lý nhân sự trực tuyến EPMIS;

- Tham gia Hội thao Cụm thi đua 2: Đội tuyển bóng đá HSSV thi đấu vòng bảng (Thầy Nghĩa);

- Tham gia Hội thao Cụm thi đua 2:Thi đấu vòng chung kết của Đội tuyển bóng chuyền CBGVNV, Đội tuyển bóng đá HSSV (Thầy Nghĩa, thầy Định);
-  Tham gia Hội thi Văn nghệ toàn trường năm 2017 tổ chức ngày 19/05/2017;

-  Tham dự Hội nghị tổng kết hoạt động cụm Công đoàn trực thuộc 1 năm học 2016 – 2017;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.

2. Kế hoạch công tác tháng 6 năm 2017:
- Tiếp tục điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;

- Tiếp tục theo dõi giờ giấc làm việc của CB-NV và lịch trực của Cán bộ quản lý đơn vị;

- Thanh kiểm tra, giám sát công tác tổ chức thi, kiểm tra HKII các khoa bậc Cao đẳng, Trung cấp  2015,2016 theo quy định;

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
- CB-NV tổ tham gia du lịch hè 2017;

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.
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